REPUBL 1 KA MAKEDON 1JA
MINISTERSTVO ZA OBRAZOVANIE 1 NAUKA

PROEKT ZA MODERN 1ZAC1JA NA OBRAZOVANIETO

(1 BRD zaem # 4723 - MK)
(Holandski grant TF # 052855)

PRIRAMNIK ZA NABAVKITE
ZA GRANTOVITE ZARAZVOINAUMIL L FTATA

4 Fevruari 2004
revidiran 9 maj, 2005
revidiran 21 septemvri, 2005



Sodr " ina
Lista na kratenki
. Voved
[I. Osnovi na GRU

[11. Organizacija i odgovornosti za nabavkite
A. Komisijazanabavki nau~ili{teto
B. U~1li{ta, u~1li{en odbor 1 personal nau~i1li{tata
V. Edinica zakoordinacija na proektot (EKP)/ MON
G. Regionalni u~1li{ni sorabotnici
D. Vodewe na dokumentacija (dokumentacija za nabavkite)
\. [Izmama i korupcija

V. Proces na nabavka

A. Samoevaluacija na kapacitetite za nabavki nau~ili{tata
B. Obuka

V. 1zrabotka na plan za nabavki nau~ili{teto

G. Dobra i grade " ni raboti {to mo e da se nabavuvaat so GRU

V. Nabavki nadobra i grade "ni raboti: metodi i ~ekori

13

VI. Anga irawe na konsultanti i obezbeduva~i na obuka na nastavnici

VIl. Revizija i kontrolana nabavkite
VIll. Kontrola

Prilozi

Prilog 1: Pra{alnik za samoevaluacija na kapacitetite za nabavki

Prilog 2: Plan za nabavki

17
17

18

19

20
22

Prilog 3: Pokana za dostavuvawe ponudi i uslovi i1 rokovi za isporakata

- Dobra
Prilog 4: 1zve{taj za evaluacijata - dobra
Prilog 5: Nalog za kupuvawe (Dogovor) - Dobra

Prilog6: Instrukcii 1 Formi za tehni~kite specifikacii za pomali

grade " ni raboti
Prilog 7: Oglasi 1 minimum kriteriumi za kvalifikacii za
zainteresiranite dogovara~i zagrade " ni raboti

Prilog 8: Pokana za dostavuvawe ponudi - pomali grade " ni raboti

Prilog 9: 1 zve{taj za evaluacija - pomali grade ~ni raboti
Prilog 10: Forma na dogovor - pomali grade " ni raboti

24
28
29

32

33
34
36
38



PMO - Proekt za modernizacija na obrazovanieto
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|. Voved

1. Ovoj prira~nik za nabavki e podgotven za da slu™ i kako vodi~ za
u~ili{tata na koi im se dodeleni grantovi za razvoj na u~ili{tata
(GRU) za da 1m pomogne pravilno da gi razberat 1 soodvetno da gi
primenat metodite spored koi dobrata, grade nite raboti i uslugite
mo " at da se nabavat (kupat). Ovoj prira~nik se odnesuva samo na
nabavkite 1zvr{eni vo ramkite na pod-komponentata za GRU od Proektot
za modernizacija na obrazovanieto (PMO) Finansiran od Svetska banka
i Holandskata vlada.

2. Ovoj prira~nik }e im pomogne na u~ili{tata:
- Da gi razberat osnovnite principi za vr{ewe na nabavkite so
GRU;
- Da podgotvat planovi za nabavki za GRU;
- Je obezbedi na edno mesto primeroci na Formi na dokumentite
{to mo ~at da se koristat za nabavkite za GRU;
- Dagi administriraat nabavki te so GRU,;

3. Za aktivnostite za nabavki izvr{eni od strana na u~ili{tata
Ffinansirani od buxetot na Ministerstvoto za obrazovanie i1 nauka,
u~ili{tata ne se obvrzani da go koristat ovoj prira~nik, i treba da gi
primenuvaat soodvetnite proceduri od Zakonot za javni nabavki {to vo
momentov e vo silavo Republika Makedonija.

II..Osnovi na GRU

1. Vrz osnova na predlogot za razvoj na u~ili{teto (PRU) od u~ili{teto,
dogovorot za grant za razvoj na u~i li{teto sklu~en so MON }e sodr " i:

- plan za nabavki

- raspored za implementacijata

2. Finansiski pra{awa. Za site Finansiski aspekti na GRU 1 nivnata
prakti~na primena u~ili{tata treba da se pridr uvaat kon
Prira~nikot za Finansisko - smetkovodstveno rabotewe za grantovite za
razvoj na u~ili{tata.

[I1. Organizacija i odgovornosti za nabavkite

A. Komisijaza nabavki nau~ili{teto

So cel da se isplaniraat 1 sprovedat site aktivnosti za GRU, sekoe
u~ili{te treba da osnova komisija za nabavki {to }e se sostoi od 5 lica
nazna~eni od U~ili{niot odbor, od koi {to najmalku tri lica }e bidat
~lenovi na U~1li{niot odbor 1 najmalku edno Iice nema da bide od redot
na vrabotenite vo u~ili{teto.

2. Komisijata za nabavki vo osnovnite u~i1l1{ta treba da se sostoi od:



0 2 (dvajca) pretstavnici od nastavnicite (eden nastavnik treba da
bide ~len na U~1li{niot odbor 1 eden treba da bide nazna~en od
Nastavni~kiot sovet)

0 2 (dvajca) pretstavnici od roditelite (eden roditel treba da bide
~len na U~i1li{niot odbor 1 eden treba da bide nazna~en od
Sovetot na roditel)

0 1 (eden) pretstavnik na lokalnata samouprava/op{tinata (~len na
U~1li{niot odbor).

2. Komisijata za nabavki vo srednite u~ili{ta treba da se sostoi od:

0 2 (dvajca) pretstavnici od nastavnicite (eden nastavnik treba da
bide ~len na U~i1li{niot odbor 1 eden treba da bide nazna~en od
Nastavni~kiot sovet)

0 2 (dvajca) pretstavnici od roditelite (eden roditel treba da bide
~len na U~ili{niot odbor 1 eden treba da bide nazna~en od
Sovetot na roditeli)

0 1 (eden) pretstavnik na u~enicite nazna~en od organizacijata na
u~enicite vo soodvetnoto u~ili{te.

4. Komisijata za nabavki treba da posveti posebno vnimanie na
zastapenosta na polovite, {to zna~i deka najmalku 2 (dvajca) ~lenovi od
komisijata treba da pretstavuvaat razli~en pol.

5. Komisijata za nabavki }e bide odgovorna za podgotovka i sproveduvawe
na site nabavki za nivnite soodvetni grantovi za razvoj na u~ili{tatavo
soglasnost so potpi{aniot ,Dogovor za dodeluvawe na grant na
u~1li{teto”. Najmaku 3 ~lenovi, od koi eden pretstavnik na roditel ite,
treba da bidat prisutni za da se glasa za koj bilo ~ekor od procesot za
nabavki. Komisijata za nabavki na u~ili{teto, vo rakovodeweto na
procesot na nabavki so GRU e obvrzana da gi sledi procedurite opi{ani
vo ovoj Prira~nik. Nabavkata na dobra i grade ~ni raboti od strana na
komisijata za nabavki na u~ili{tata }e se odviva striktno spored planot
za nabavki, koj }e bide prilo " en kon dogovorot za dodeluvawe na grant za
razvoj nau~ili{teto.

6. Sekoj ~len na komisijata za nabavki }e bide nazna~en za odgovoren za
sproveduvaweto na procedurite za nabavki za eden (nekoj) od paketite
vklu~eni vo planot za nabavki. Eden ~len na komisijata za nabavki ne
smee da bide odgovoren za pove}e od dva paketi za nabavki. ~lenot na
komisijata koj e nazna~en za odgovoren za soodvetniot paket e celosno
odgovoren za vodeweto na celokupnata dokumentacija za paketot za koj e
nazna~en. Za podetalni infformacii za vodeweto na dokumentacijata vidi
paragraph 7 od ova poglavje.

7. U~111{nata komisija za nabavki e ovlastena da:
o Vr{i nabavki nadobra i grade “ni raboti (so isklu~ok na izbor na

ponuduva~ na obuka na nastavnici {to e vo nadle nost na EKP)
kako {to se utvrdeni vo planot za nabavki;



o Osigura usoglasenost na sproveduvanite proceduri za sekoj paket
so soodvetnite proceduri navedeni vo ovoj prira~nik;

o Vr{i objektiven proces na evaluacija vo odnos na sporeduvaweto
na ponudite na ceni i izborot na dogovara~i i dobavuva~i;

o Podgotvuva 1 potpi{uva i1zve{tai od evaluacija (Formata e
prilo enavo Dopolnuvawata 4 i 9);

o Odgovara na pra{awata 1 poplakite na dogovara~ite i

dobavuva~|te kLo_sJu_aj_ka&jJaIaJa_nahaMkLna_u_LL&aIa_da_nﬂ
o Ja |norm|ra EKP vedna{ koga }e dObIjat poplaka JMM

0o Vodi soodvetna dokumentacija za sostanocite na komisijata 1
celokupna dokumentacija za nabavkite (kopii na oglasite,
izve{tai od evaluaciite, dogovori, Fakturi 1tn.);

o Podgotvuva dokumentacija {to e potrebna za odobruvawe na
paketite za nabavki od strana na EKP;

8. Komisijata za nabavki treba da se sostanuva vo zavisnost od potrebite
na u~i li{teto. Za sekoj sostanok mora da se vodi to~en zapisnik i da se
~uva vo dokumentacijata. Minimum potrebniot kvorum e tri lica,
vklu~uvaj}1 najmalku eden pretstavnik na roditelite (ili na ne-
nastavniot personal). So sostanocite na komisijata za nabavki treba da
pretsedava ~lenot na komisijata koj e nazna~en za odgovoren za paketot
{to se implementira.

B. U~ili{ta, u~ili{en odbor i personal nau~ili{tata

1. U~ili{ta. U~i1li{tata kako korisnici na GRU ja imaat odgovornosta
za celiot ciklus na implementacija na proektot, vklu~uvaj}i gi
nabavkite. Vo predlogot za razvoj na u~ili{teto (PRU) precizno }e
bidat izlo eni celite na proektot, planot za rabota, rasporedot na
implementacijata, kako 1 licata zadol “eni za implementacija na ovie
aktivnosti. U~i1l1{tata se odgovorni za: a) 1zvestuvawe na zaednicata za
odobruvaweto na u~ili{niot grant 1 negovata implementacija; b)
dobivawe soglasnost za planot za nabavki zaedno so predlogot za razvoj
na u~ili{teto (po potpi{uvaweto na dogovorot); v) izvestuvawe na
op{tinata za planiranite aktivnosti {to }e se TFinansiraat so
u~ili{niot grant; i g) izvestuvawe na op{tinata za aktivnostite koi se
sprovedeni i1 Finansirani sou~ili{niotgrant.

2. U~1li{nite odbori }e bidat odgovorni za:

o0 Nazna~uvawe na komisija za nabavki nau~ili{teto

0 Odobruvawe na izborot na dobavuva~i 111 dogovara~i od strana na
komisijata za nabavki so oFicijalen dokument. (Dokument za
odobruvawe se 1zdava oddeIno za sekoj paket za nabavka).

o lBzvestuvawe na u~i1li{nata zaednica za ~ekorite vo procedurata
za nabavki.

0 Odobruvawe na 1zmenite na planovite za nabavki na u~ili{tata.



3. Direktorot na u~ili{teto. Direktorot na u~ili{teto ne treba da
bide ~len na komisijata za nabavki. Direktorite na u~ili{tata }e gi
potpi{uvaat dogovorite dodeleni vrz osnova na izve{ taite za evaluacija
na ponudite i preporakite za dodeluvawe na dogovorite od komisiite za
nabavki na u~ili{tata. Direktorite na u~ili{tata treba da gi
motiviraat ~lenovite na komisiite za nabavki aktivno da u~estvuvaat vo
procesot 1 da ja dadat celosnata potrebna poddr{ka za uspe{no
sproveduvawe na procedurite za nabavki. Direktorot na u~ili{teto, vo
tesna sorabotka so U~ili{niot odbor, }e ja izvestuva u~ili{nata
zaednica za ~ekorite za nabavki: dobrata i uslugi {to treba da se
nabavat, imeto na dobavuva~ot 1 ponudenata cena, 1zvestuvawe na javhosta
za sklu~enite dogovori.

4. Sekretarot na u~1li{teto }e deluva kako sekretar na komisijata za
nabavki, bez pravo na glas. Toj/taa }e bide odgovoren za vodewe na
proektnata dokumentacija povrzana so nabavkite t.e. dokumentacijata
{to }e se podgotvi kako rezultat od rabotata na komisijata za nabavki.
Sekretarot na u~i li{teto e odgovoren za sobirawe na site dokumenti za
site paketi vo edna celosna zbirka dokumenti za u~ili{niot grant,
organizirani spored planot za nabavki. Za detali okolu vodeweto na
dokumentacijata (za nabavkite) vidi paragra¥ 7 od ova poglavje.

V. Edinica za koordinacija na proektot (EKP)/MON:

1. EKP ja ima celosnata odgovornost za monitoringot i koordinacijata
na site aktivnosti za nabavki povrzani so u~ili{nite grantovi,
podgotovkata na materijalite za obuka 1 sproveduvaweto na obukata za
u~i li{tata, kako 1 izborot na ponuduva~i na obuka za u~i li{tata spored
nivnite potrebi navedeni vo planovite za nabavki.

2. EKP }e osigura deka planovite za nabavki se implementiraat vo
soglasnost so potpi{aniot ,dogovor za dodeluvawe na grant na
u~ili{teto” i pravilata i procedurite izlo eni voovoj Prira~nik. Vo
slu~aj odreden proekt da ne gi sledi pravilata za transparentnost, EKP
mo e da donese odluka za prekin na pla}awata za odreden u~ili{en
proekt, se dodeka ovoj problem ne se razre{1.

3. Za paketite za koi e potrebno odobruvawe od EKP, EKP treba da
odgovori na site barawa na u~ili{tata za odobruvawe na paketite za
nabavka vo rok na 5 rabotni denovi.

4. |[[to se odnesuva do kontrolata pred 1 po isplatata, vo soglasnost so
uslovite postaveni vo ,,dogovorot za grant” so MON, odgovorno lice e
specijalistot za Finansiski monitoring na EKP.

G. Regionalni u~ili1{ni sorabotnici

1. U~ili{nite sorabotnici }e imaat uloga na asistenti na u~ili{tata
{to dobile grantovi vo vrska so obrazovnite pra{awa, pra{awata
povrzani so nabavkite 1 Finansiite. Tie }e obezbedat poddr{ka za
u~ili{tatavo celata implementacija nau~ili{nite grantovi.



2. U~1li1{tata }e bidat direktno povrzani so regionalnite u~i1li{ni
sorabotnici nazna~eni za niv, ili mo e da baraat pomo{ od u~ili{niot
sorabotnik preku kancelarijata na EKP. U~ili{tata mo at da baraat
sovet i1li1 pomo{ samo vo smisla na konsultacii. Molbite/ barawata od
u~i1li{tata u~ili{nite sorabotnici da zemat aktivna uloga vo procesot
na podgotovka/ odlu~uvawe za planiranite paketi za nabavka ne se
prifatlivi.

U~1li{nite sorabotnici }e bidat odgovorni za:

- da im pomagaat na u~ili{tata vo sproveduvaweto na
samoevaluacijata na kapacitetite za nabavki, da gi soberat
pra{alnicite za samoevaluacija od u~ili{tata 1 da gi dostavat do
EKP na pregled.

- da 1m pomognat na u~ili{tata vo podgotvuvaweto na planot za
nabavki

- da im pomognat na u~ili{tata vo sproveduvaweto na planot za
nabavki.

3. U~ili{tata treba da gi zabele ~at pra{awata za koi pobarale/ dobile
pomo{ od u~i1li{nite sorabotnici 1 daja izvestat EKP. Ova e potrebno
samo poradi monitoring na kapacitetite na EKP.

D. Vodewe na evidencija (dokumentacija za nabavkite)

1. Dokumentacijata za nabavkite treba da bide dobro organizirana i
podredena vo posebni papki za sekoj paket za nabavki.

2. Sekoe u~i1li{te e odgovorno da vodi smetka za slednive dokumenti za
nabavkite, koi treba da se ~uvaat vo dokumentacijata i da bidat dostapni
za revizija i kontrola 111 pregled od strana na EKP 111 pretstavnicite
na Svetska banka:

o Kopija od odobreniot plan za nabavki (vklu~uvaj}i dopolnvawa,
dokolku 1ma, so kopija od odobruvaweto na EKP dokolku e
potrebno)

o kopii odjavnite izvestuvawa/oglasite

o celokupnata dokumentacija 1 Kkorespodencija za nhabavkite
(originalt  na ponudite na ceni, pi{ani barawa do
dobavuva~ite/dogovara~ite)

0 zapisnici od sostanocite na komisijata za nabavki

o 1zve{tai odevaluacijata

o oficijalni  “albi/poplaki od dobavuva~ite/dogovara~ite i
odgovori naniv

o potpi{ani dogovori (koga e potrebno), vklu~uvaj}i dopolnuvawa
na dogovorite (dokolku ima)

o Takturi, dogovori, pregledi 1 dokumentacija {to gi potvrduva
isplatite na dobavuva~ite/dogovara~ite

o pi{an ,dokument za primopredavawe” <{to potvrduva deka
grade “nite raboti bile izvr{eni/dobrata ispora~ani i datumot.

\. Izmama i1 korupcija



1. Politikata na Svetska banka e da bara primatel ite nagrantovite, t.e.
u~ili{tata kako i dobavuva~ite/dogovara~ite da se pridr ~uvaat do
najvisokite eti~ki standardi vo tekot na nabavkata i sproveduvaweto na
vakvite dogovori.

Za celite na ovaa odredba, terminite {to sledat podolu se deFinirani
na sledniov na~in:

() pod ,korumpirana aktivnost” se podrazbira nudeweto,
davaweto, primaweto ili baraweto na bilo kakov
predmet od vrednost {to bi vlijael vrz aktivnostite na
odreden javen slu~ benik vo procesot na nabavki ili vo
sproveduvaweto na dogovorot; i

(i) pod , izmani~ka aktivnost” se podrazbira pogre{na
prezentacija na Faktite so cel da se vlijae vrz procesot
na nabavki 111 sproveduvaweto na dogovorot na {teta na
Zamoprima~ot, 1 vklu~uva tajni dejstva pome|u
naddava~ite/konsultantite (pred i1li po podnesuvaweto
na ponudata/naddavaweto) koi 1imaat za cel da gi
vospostavat cenite na naddavaweto/ponudata na
ve{ta~ki, nekonkurentni nivoa 1 da go li{at
Zamoprima~ot od pridobivkite na slobodnata 1 otvorena
konkurencija;

2. Dokolku MON/EKP otkrijat vakvi slu~uvawa vo implementacijata na
GRU, tie:

o }e go otFrlat/otka at predlogot za dodeluvawe na dogovor
dokolku utvrdat deka naddava~ot koj{to e prepora~an za dobivawe
na dogovorot bil vme{an vo korumpirani ili #zmamni~ki
aktivnosti vo konkurencijata za dogovorot vo pra{awe;

o }e ja proglasi Firmata za neprifatliva, ili na neopredeleno
vreme i1l1 za odreden period na vreme, za dodeluvawe na dogovor
Ffinansiran od GRU dokolku vo bilo koj moment utvrdi deka
Firmata bila vme{ana vo korumpirani ili #izmamni~ki
aktivnosti vo konkurencijata za, 111 izvr{uvaweto na dogovorot
Ffinansiran od GRU.

3. Vo slu~aj ~len na komisijata za nabavki da se najde vo situacija na
konFlikt na interes, te. e povrzan so odreden dobavuva~/dogovara-,

toj/taa }e go izvesti pretsedava~ot na komisijata i nema da U ~estvuva vo
rabotata na komisijata za toj konkreten paket za nabavka.

IV._Proces na nabavka
luacii I . bavki _ilig



1. So cel MON/EKP da osigura deka u~ili{tata imaat soodvetni
tehni~ki, Finansiski 1 smetkovodstveni poznavawa 1 organizaciski
kapaciteti da vr{at nabavki so odobrenite GRU, sskoe u~ili{te treba
da sprovede samoevaluacija za da opredel i dali toa e sposobno da go vr{i
kupuvaweto bez dopolnitelna pomo{.

2. Glavnata cel na samoevaluacijata za vr{ewe na nabavki e da se oceni

3. Samoevaluacijata na kapacitetite za nabavki }e se 1zvr{i od strana na
site u~i1li{ta preku popolnuvawe na pra{alnikot za samoevaluacija
prilo en kako Prilog 1 kon ovoj Prira~nik, koj zaedno so
samoevaluacijata na u~ili{tata treba da se vklu~i1 vo aplikacijata za
grant, t.e. predlog-proektot. Za dopolnitelna pomo{ pri sproveduvaweto
na samoevaluacijata na kapacitetite za nabavki na u~ili{tata }e im
bidat dostapni nivnite u~itli{ni sorabotnici. Vrz osnova nha
evaluacijata, EKP }e organizira obuka za gradewe 111 podobruvawe na
kapacitetite na u~ili{tata i1 za da im pomogne na u~ili{tata da gi
nadgradat i/ili1 da gi zgolemat svoite postoe~ki poznavawa so cel da
vr{at administracija 1 menaxment na nabavkite 1 da obezbedat
odr ~ livost na aktivnostite na proektot. Ova }e pridonese za podobro
smetkovodstvo za koristeweto na sredstvata, zajaknuvawe na
organizaciskite mo nosti na u~ili{tata za da vr{at kolektivni
nabavki i za podobro rakovodewe i odr ~uvawe na zaedni~kite kapaciteti
ili aktivnosti.

B. Obuka

1. Obukata za nabavkite za u~ili{tata }e se sprovede pred
otpo~nuvaweto na implementacijata na grantot vrz osnova na naodite od
samoevaluacijata na kapacitetite za nabavki. Obukata za nabavki }e se
organiziraza~lenovite na komisijata za nabavki na u~ili{tata.

2. Sesiite za obuka }e bidat organizirani vo dve oddelni grupi:

& obuka za podgotovka na planot za nabavki;

period: posledna sesija na rabotilnicata za pi{uvawe na predlog
proektot;

traewe: eden den

cel: da se obu~at u~ili{tata za podgotvuvawe na plan za nabavki za
GRU {to }e gi odrazi celite navedeni vo razvojniot plan na
u~i1li{teto (RPU).

& Obuka za metodite za nabavki {to }e se sproveduvaat za GRU
period: po potpi{uvaweto na dogovorot za grantot za razvoj na
traewe: eden den

cel: da se obu~at u~ili{tata da upravuvaat so site nabavki
Finansirani od GRU, osven nabavkite na konsultantski uslugi {to }e
se vr{at direktno od EKP.
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3. Organizacijata i sproveduvaweto na obukite }e gi vir{i EKP.

Po obukata za nabavki ~lenovite na komisijata za nabavki treba da gi
informiraat ostanatite ~lenovi od U~i1li{niot odbor kako }e se vr{at
nabavkite.

I | lanovi bavki

1. Sekoj ,,dogovor za dodeluvawe na grant za u~ili{tata” treba da vklu~1i
»plan za nabavki” za predlo~eniot grant za razvoj na u~ili{tata. Za
podgotovkata na planot za nabavki, u~ili{tata mo at da pobaraat
pomo{ od u~ili{nite sorabotnici. Formata na planot za nabavki e
prika ana vo Prilog 2 Vo planot za nabavki za sekoj GRU jasno }e se
navede metodot za nabavki koj }e se koristi vo soglasnost so ovoj
Prira~nik. Planot za nabavki }e se odobri vo ramkite na procedurata za
odobruvawe na PRU.

2. Vo podgotovkata na planot za nabavki treba da se sledat slednive

~ekori, kako {to e prika anovo Prilog 1:

& Da se popolnat praznite poliwa vo naslovite vklu~uvaj}i go vkupniot
1znos na grantot 1 da se presmeta i da se vnese 83% od vkupniot i1znos
na grantot.

& Dase sledi tabelata vo PRU za procentualnata raspredelba na
vkupniot iznos, t.e. grantot, pome|u oddelnite kategorii.

# Da se podgotvi lista nadobrata i1 uslugite {to treba da se nabavat so
nivno grupirawe vo dobra, grade " ni raboti i uslugi.

# Dasegrupiraat stavkite od listatavo logi~ni grupi (paketi) {to
mo ~ at da se kupat od eden dobavuva~ vo ramkite na sekoja kategorija
(na primer, dokolku listata vklu~uva geogra¥ski karti, mapi i drugo,
tie zaedno }e vlezat vo eden dogovor za paket nastavni pomagala vo
kategorijata dobra 111 na primer vodosnabduvaweto, kanal 1zacijata
}e vlezat pod eden paket sanitarni jazli za celi na nabavkite vo
kategorijata pomali grade "ni raboti). Vnesete gi ovie grupi vo
kolonata 1 vo tabelata za planot za nabavki pod soodvetnata
kategorija.

Zabele{ ka: Posebno vnimanie treba da se posveti pri
grupiraweto na stavkite {to treba da se nabavat vo posebni
paketi, so cel da se izbere najsoodveten metod za nabavka.

& Da se ispita lokalniot pazar za da se vidi ponudata na potrebnite
dobra, grade “ni raboti i uslugi od pove}e dogovara~i/dobavuva~i, i
koi bi bile mo ™ nite ceni.

Zabele{ ka: Komisijata za nabavki treba da sprovede podetalno
istra uvawe na lokalniot pazar so cel da se dobijat to~ni ceni
na potrebnite dobra i uslugi.

& Da se podgotvi procenka na potrebniot buxet za sekoj paket pod sekoja
kategorija. Da se vnesat presmetanite buxeti vo kolona 2 na sledniov
na~in: vo prvata polovina na poleto za sekoj paket se vnesuva vkupniot
presmetan iznos za paketot. Vo drugata polovina na poleto se
presmetuva i se vnesuva 83% od vkupniot presmetan isnos.

& Da se presmeta i1znosot na raspredelenite iznosi za paketite po
kategorii. Se proveruva dali pod-sumite po kategorii se soglasuvaat
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so sumite navedeni vo tabelata vo PRU za procentualnata raspredelba
na grantot. Dokolku postojat razliki, se revidiraat stavkite, grupite
(paketite) vo planot za nabavki taka {to vkupniot iznos na sredstva
raspredeleni za sekoja kategorija da bide vo soglasnost so
procentualnata podelba na iznosot nau~1li{niot grant.

& Da se razgleda poglavje V od ovoj prira~nik za da se utvrdi koj metod
za nabavka }e se koristi. Izbraniot metod za nabavka za sekoj paket se
vnesuva vo kolona 3.

& Da se delegira odgovornosta za sproveduvaweto na procedurata za
nabavka za paketite vklu~eni vo planot za nabavki na ~lenovite na
komisijata za nabavki. Vo pole 4 od tabelata se vnesuva celosnoto ime
1 Funkcija (nastavnik, roditel...) na nazna~eniot ~len na komisijata
za nabavki za soodvetniot paket.

& Dase opredeli celniot datum za zapo~nuvaweto na nabavkata na
potrebniot paket, zemaj}i go vo predvid prioritetot na proektot i
dostapnosta na nazna~eniot ~len na komisijata za nabavki za toj paket.
Celniot datum se vnesuva vo kolona 5 od tabelata.

& Da se vklu~1 podgotveniot plan za nabavki vo predlogot za razvoj na
u~1li{teto (PRU).

3. Vo tekot na implementacijata na grantot/proektot, u~ili{teto ne
smee da ja menuva listata na paketite/dogovorite i/ili da koristi nekoj
drug metod za nabavki od onoj utvrden vo odobreniot plan za nabavki.
Dokolku postoi potreba da se 1zmeni planot za nabavki vo odnos na
stavkite {to treba da se nabavat i1 metodot za nabavki {to treba da se
koristi, treba prethodno da se dobie odobruvawe od EKP. Odobruvawe }e
se dade samo koga: a) EKP }e dobie pismeno barawe od u~ili{teto za
potrebnata 1zmena na planot za nabavki so detalno objasnuvawe na
pri~inite poradi koi se baraat izmenite; i b) EKP }e utvrdi deka
pri~inite navedeni vo baraweto se opravdani 1 1zmenite se neophodno
potrebni za uspe{no sproveduvawe na samiot plan za nabavki.

4. Dobriot konkurenten proces na nabavki }e rezultiraso za{tedi koi
mo " e da se iskoristat, vo konsultacii so EKP, za dopolnitelni nabavki
na dobra i uslugi so GRU. Ova }e se napravi so dopolnuvawe na planot za
nabavki so cel da se vklu~i nabavkata na dopolnitelnite dobra i uslugi.
Ova dopolnuvawe treba da go podgotvi komisijata za nabavki na
u~ili{tata i da go odobri U~ili{niot odbor. Dopolnuvaweto na planot
za nabavki treba da bide vo soglasnost so celite na GRU kako {to se
prika™ani vo predlog proektot. Dopolnuvaweto treba da bide dostaveno
do EKP na odobruvawe pred da se izvr{at kakvi bilo nabavki.

5. Site dopolnuvawa na planot za nabavki (vklu~uvaj}i gi
dopolnitelnite kupuvawa so za{tedite), treba da gi pregledaat i

prepora~aat specijal istite za nabavki 1 Finansiski monitoring, pred da
se napravat kakvi bilo tro{oci.

bra i grade™ni £to] |
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1. So cel da gi postignat celite izlo eni vo predlog proektot i
prika ani vo planot za nabavki, u~ili{tata treba da nabavat
raznovidni dobra i uslugi. Podolu se prika~ani primeri na toa {to
mo e da bidat prifatlivi stavki za nabavka:

A.Dobra: osnovni nastavni pomagala, geogra¥ski karti i drugo; knigi za
u~ili{nata biblioteka, osnovna kabinetska oprema, oprema i
instrumenti za rabotilnicite vo u~ili{teto; oprema za kujnata vo
u~tli{teto; muzi~ki instrumenti za nastavata po muzika; name{taj za
u~iInicite; zalihi od potrebni materijali zau~ili{teto itn...

Zabele{ka: na u~ili{tata im se prepora~uva da ja namalat ili dane ja
vklu~uvaat kompjuterskata oprema vo listata bidej}i MON vo
sorabotka so USAID paralelno na ovoj proekt implementira drug
proekt za pomo{ na u~ili{tata. Dokolku e potrebna dopolnitelna
kompjuterska oprema za u~ili{teto, vakvata potreba }e podlo i1 na
specijalna ocenka od strana na MON/EKP. Dokolku se odobri nabavkata
na paket za kompjuterska oprema, toj }e se nabavi na centralno nivo od
strana na MON/EKP.

B. Grade "ni raboti: rehabilitacija na ¥asadata ili ogradata na
u~itli{nata zgrada; popravka i1li rehabilitacija na enterierot na
u~ili{nata zgrada; popravka na krovot i/ili kanalizacijata na
u~1 li{teto; popravka na parketot na podot na u~ili{teto; popravka na
prozorcite na u~ili{teto; popravka na u~ili{niot dvor; izgradba 1l1i
popravka na igrali{ta vo u~ili{niot dvor; popravka na sanitarnite
jazli na u~ili{teto, na vodovodot, kanalizacijata 1 sanitariite;
popravka na sistemot za zatopluvawe 111 naelektri~niot sistem; itn.

Ve mol ime imajte vo predvid deka ova ne e celosna lista. Taa e samo so
cel da se dadatt primeri.

1. Samo metodite za nabavki {to se opi{ani podolu mo " at da se koristat
pri kupuvaweto so GRU.

2. Metodite za nabavki {to treba da se sledat vo programata za GRU se
slednive:

Za nabavka na dobra
Lokalno kupuvawe (LK)

Za nabavka na grade " ni raboti
Pomali grade ~ni raboti (PGR)

Za selekcija na ponuduva~1 na obuka na nastavnicite
1. Utvrduvawe na potrebite vo planot za nabavki
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3. ~ekorite {to treba da se sledat pri sproveduvaweto na metodot

Lokalno kupuvawe (LK) za nabavka na dobra :

(0]

Odgovorniot ~len na komisijata za nabavki za paketot svikuva
sostanok na komisijata za nabavki, otkako prethodno }e se zapoznae
so karakteristikite na dobrata {to treba da se nabavat i1 site
~ekori {to treba da se prosledat za da se izar{i nabavkata na
dobrata;

Komisijata }e se dogovori za karakteristikite na potrebnite
dobra i1 o~ekuvaniot rok za nivna isporaka 1 }e podgotvi detalna
tehni~ka speciFfikacija/opis na predmetot/predmetite do
najgolemiot mo " en stepen (izbegnuvajte da koristite imiwa na
proizvodi! Dokolku markata na proizvodot mora da se iskoristi,
dodadete ,,i 11 ekvivalent” po markata na proizvodot);

Komisijata }e podgotvi lista na dobavuva~i dovolno dolga
(najmalku 5 dobavuva~i treba da se vklu~at na dolgata lista) za da
se ovozmo i1 dobra konkurencija. Vakvata lista mo e da se
podgotvi vrz osnova na prethodno 1iskustvo, podatoci od
op{ tinskata baza na podatoci za dobavuva~i, direktoriumi kako
@olti stranici, Zlatna kniga, ABC na makedonskata ekonomija,
konsultacii so EKP, internet ili direktno istra uvawe na
pazarot itn.

Komisijata }e podgotvi Pokana za dostavuvawe na ponudi na ceni
(PDP) koristej}i ja Formata prilo enavo Prilog 3; Tehni~kite
speciFikacii se dodavaat vo vtoriot ~ekor na PDP.

Komisijata }e ja isprati pokanata za dostavuvawe na ponudi na
ceni na utvrdenite dobavuva~i od dolgata lista so dobivawe na
potvrda deka PDP e ispratena t.e. potvrda od po{ta dokolku e
ispratena po po{ta, potvrda od Faks ako e ispratena po Faks ili
potpis 1 pe~at od dobavuva~ot na kopijata na PDP za u~ili{teto
dokolku e dostavena li~no do dobavuva~ot;

Pred istekuvaweto na rokot za dostavuvaweto na ponudite treba da
se vospostavi kontakt so dobavuva~ite 1 da se potvrdi deka tie }e
dostavat ponudi. Dokolku pomalku od 3 dobavuva~i potvrdat,
listata na dobavuva~i (naddava~i) se pro{iruva, pokanata za
dostavuvawe ponudi se dostavuva na dodadenite dobavuva-~i,
krajniot rok za dostavuvaweto na ponudi se prodol “uva i site
dobavuva~1 se izvestuvaat za noviot kraen rok.

Komisijata dobiva najmalku tri ponudi na ceni do krajniot rok
utvrden vo PDP, gi otvara vo prisustvo na najmalku trojca ~lenovi
na komisijata i gi ocenuva.

Komisijata podgotvuva izve{taj za evaluacijata koristej}i ja
Formataprilo enavo Prilog4 i dava preporaka za dodeluvawe na
dogovorot;

Komisijata go dostavuva 1izve{tajot za evaluacijata do
U~t1li{niot odbor {to treba da ja odobri preporakata za
dodeluvawe na dogovorot 1 da 1 dade na komisijata za nabavki
odobruvawe za dodeluvawe na dogovorot;

U~1l1{teto treba da dobie odobruvawe od EKP za dodeluvawe na
site dogovori nad MKD 200.000,00. EKP treba da dostavi
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odobruvawe vo rok na 5 rabotni denovi od denot na dobivaweto na
baraweto za odobruvawe;

Komisijata go podgotvuva nacrt nalogot za kupuvawe (dogovor,
Prilog 5) 1, zaedno so uslovite za dostavuvawe, o potpi{uva so
izbraniot dobavuva-~;

Postapkata se dr " i vo tajnost se dodeka ne se dodel i dogovorot;
Otkako }e se dobijat 1 proverat dobrata, se izvestuva EKP/
u~tli{niot sorabotnik deka dobavuva~ot go ispolnil dogovorot.
Po dobivaweto na odobruvaweto za isplata od EKP, u~ili{teto }e
gi izvr{i pla}awata spored nara~kata za kupuvawe.

4. ~ekorite {to treba da se sledat pri koristeweto na metodot za

Pomali grade “ni raboti (PGR) za nabavka na pomal i grade “ni raboti se:

o

Se podgotvuvaat tehni~ki specifikacii, nacrti, opis na rabotata
{to e mo no podetalno, spored instrukciite 1 TFormata
prika anavo Prilog6;

Se podgotvuva oglas vo koj se utvrduvaat minimalnite kriteriumi
za kvaliFikacija koi{to treba da gi ispolnat dogovara~ite za da
bidat pokaneti od u~ili{teto da dostavat ponudi spored
instrukciite i Formata prika anavo Prilog7;

Oglasot se postavuva na oglasnata tabla na u~ili{teto, na vlezot
na u~i1li1{teto, na oglasnata tabla na zaednicata/op{tinata, il se
pu{ta oglas vo lokalen vesnik/radio, dokolku e mo ™~ no;

Se podgotvuva lista na dogovara~i dovolno dolga (najmalku 6
dogovara~i da bidat vklu~eni na dolgata lista) za da se obezbedi
dobra konkurencija. Vakvata lista se podgotvuva od dogovara~ite
koi odgovorile na oglasot 1 gi 1isponuvaat minimalnite
kriteriumi za kvaliFikacija.

Se podgotvuva pokana za dostavuvawe na ponudi na ceni (PDP) za
pomali grade ni raboti koristej}i ja Formata prilo ena vo
Prilog 8. Tehni~kite speciFikacii se dodavaat vo prviot ~ekor
na PDP.

Se ispra}a pokanata za dostavuvawe ponudi do dolgata lista na
kvaliFfikuvani dogovara~i so dobivawe na potvrda deka PDP e
ispratena te. potvrda od po{ta dokolku e ispratena po po{ta,
potvrda od Faks ako e ispratena po Faks ili potpis i pe~at od
dobavuva~ot na kopijata na PDP za u~ili{teto dokolku e
dostavena li~no do dobavuva~ot;

Pred istekuvaweto na rokot za dostavuvaweto na ponudite treba
da se vospostavi kontakt so dobavuva~ite i da se potvrdi deka tie
}e dostavat ponudi. Dokolku pomalku od 3 dobavuva~i potvrdat,
listata na dobavuva~i (naddava~i) se pro{iruva, pokanata za
dostavuvawe ponudi se dostavuva na dodadenite dobavuva~i,
krajniot rok za dostavuvaweto na ponudi se prodol “uva i1 site
dobavuva~1 se i1zvestuvaat za noviot kraen rok.

Komisijata dobiva najmalku tri ponudi na ceni do krajniot rok
utvrden vo PDP, gi otvara vo prisustvo na najmalku trojca ~lenovi
na komisijata 1 gi ocenuva.
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o Komisijata podgotvuva izve{taj za evaluacijata koristej}i ja
Fformataprilo enavo Prilog9 i dava preporaka za dodeluvawe na
dogovorot;

o Komisijata go dostavuva izve{tajot za evaluacijata do
U~tli{niot odbor {to treba da ja odobri preporakata za
dodeluvawe na dogovorot i da i dade na komisijata za nabavki
odobruvawe za dode luvawe na dogovorot;

0 Preporakata za dodeluvawe na dogovorot, zaedno so kopija na
slednive dokumenti: oglasot, listata na dogovara~i Kol
aplicirale, listata na pokanetite dogovara~i, pokanata za
dostavuvawe ponudi (zaedno so tehni~kata specifikacija),
1zve{ tajot od evaluacijata, se dostavuvaat do EKP na odobruvawe.
EKP treba da dostavi odobruvawe vo rok na 5 rabotni denovi od
denot na dobivaweto na baraweto za odobruvawe;

0 Se podgotvuva dogovorot spored Formata prilo enavo Prilog 10
i se potpi{uva od dogovara~ot;

o Postapkata se dr " i vo tajnost se dodeka ne se dodeli dogovorot;

o Pododeluvaweto na dogovorot se postavuva izvestuvawe za javnosta
so imeto na dogovara~ot i vkupniot iznos na dogovorot na istite
mesta kade {to bil postaven oglasot;

0 Se pomaga na dogovara~ot da zapo~ne so rabotata;

o Se nadgleduva (ili se organizira soodvetno nadgleduvawe na)
rabotata za da se osigura prifatliv kvalitet;

o Po zavr{uvaweto na rabotite se potpi{uva pismo za uspe{no
izvr{uvawe na rabotata 1 se pokanuvaat EKP/ u~ili{niot
sorabotnik da potvrdat deka dogovara~ot go ispolnil dogovorot za
pomal i grade " ni raboti.

o Po dobivaweto na odobruvawe za isplata od EKP, u~i1li{teto gi
vr{i pla}jawata spored odredbite za pla}awata utvrdeni vo
dogovorot ;

o Se pribiraat fakturite, smetkopotvrdite itn i se ~uvaat vo
dokumentacijata;

5. Procesot za 1zbor na ponuduva~i za obuka na nastavnicite se odviva

spored slednive ~ekori:

o U-~ili{niotodbor i nastavni~kiot sovet podgotvuvaat listana
potrebna obuka na nastavnicite vrz osnova na potrebite za obuka
na nastavnicite utvrdeni vo samoevaluacijata na u~ili{teto;

o Barawata za obuka se raspredeluvaat po grupi i se vnesuvaat kako
posebni stavki vo planot za nabavki;

o0 EKP go sproveduva procesot za 1zbor na ponuduva~1i na obuka 1
vr{ 1 1zbor na soodvetni ponuduva~i spored barawata na
u~ili{tata;

0 EKP go izvestuva U~i1li{niot odbor za rezultatite po
zavr{uvaweto na procesot na selekcija.

VI. Anga irawe na konsultanti kako obezbeduva~i na obuka na
nastavnici
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ladini slu”benici

Vladinite slu~ benici, dr avnite slu benici 1 vrabotenite vo MON ne
mo ~at da se anga iraat so dogovori za vrabotuvawe ili davawe uslugi
FTinansirani od 1 BRD zaemite, kapital doveren na trust 1 grantovi, 1 ne
smeat da primaat nadomestoci, dodatoci na platata 111 sredstva za op{ ti
tro{oci. Principot na transparentnost }e se kompromitira i mo nosta
za zloupotreba }e se zgolemi. Ova pravilo va " i bez razlika dali tie se
na otstustvo, plateno 111 neplateno, 1/ili privremeno premestuvawe na
drugo rabotno mesto.

| i (univerzitetski istra”uva~i/ 1

Univerzitetski profesori ili nau~nici od nau~nite instituti mo e da
se anga  iraat individualno pod uslov tie da imaat sklu~eno dogovor za
rabota so polno rabotno vreme so svoite institucii, I redovno ja
izvr{uvale svojata Funkcija edna godina 111 podolgo pred da se sklu~1
dogovorot so niv.

L
So nau~ni instituti mo e da se sklu~at dogovori dokolku se doka ™ e deka:
- seregistrirani kako ne-vladini organizacii
- se Finansiski nezavisni od buxetot na Republ ika Makedonija
- 1maat profesionalen personal vo svojata organizacija
Javnite nau~ni instituti se smetaat za neprifatlivi za sproveduvawe
obuka na nastavnicite vo programata za grantovi za razvoj nau~ili{ tata.

i7iia il | bavki

1. Vo koe bilo vreme vo tekot na periodot na koj se odnesuva dogovorot za
grant, EKP 1/ili MON imaat pravo da vr{at revizija na site proektni
dokumenti i1 da izvr{at Fizi~ka veriFfikacija na ispora~anite dobra
ili zavr{enite grade ni raboti. Dokolku, vo tekot na revizijata, se
utvrdi i se doka e deka site ili delovi od dobrata, grade ~nite raboti i
uslugite se nabaveni na izmamni~ki na~in (praktika koja ima za cel
li~no bogatewe) EKP gi istra uva site detali i ja inFormira bankata.
Sankciite za prekr{uvawe na pravilata za nabavki mo " at da vklu~at
»,nepravilna nabavka”, t.e. zZloupotreba na sredstvata od GRU {to MON }e
pobara da se isplatat od sekoe u~ili{te i/ili soodvetnata op{tina i da
se vratat na smetkata na grantot. EKP }e prezeme soodvetni merki vo
soglasnost so zakonite 1 pravilata koi se na sila vo Makedonija protiv
licata odgovorni za zloupotreba na sredstvata.

2. EKP isto taka }e sklu~i dogovor so nezavisen in " iner/supervizor za
da vr{i slu~ajna tekovna veriFikacija na zavr{enite dogovori (na pr.
zavr{enite grade " ni raboti, ispora~anite dobra). Site u~ili{ta treba
da mu pomognat na in” inerot so garantirawe na celosen pristap do
inFormaciite, dokumentacijata 1 prostoriite kade {to se smesteni
dobrata i 11 kade {to se vr{at rabotite.
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3. Za da se zgolemi transparentnosta vo procesot na nabavki, direktorot
na u~ili{teto vo bliska sorabotka so U~ili{niot odbor }e ja
informira u~i1li{nata zaednica za ~ekorite vo nabavkite: dobrata i
uslugite {to treba da se nabavat, imeto na dobavuva~ot 1 ponudeniot
1znos, javno izvestuvawe za dodeluvaweto na dogovorot. Ovie vidlivo }e
se postavat na oglasna tabla na soodvetno zabele ™~ itelno mesto. Na sekoj
od u~i li{ nata zaednica koj saka da go pregleda procesot na nabavki mora
da mu se dozvol i da go stori toa po zavr{uvaweto na procesot. Osven toa,
~lenovite na zaednicata }e se pottiknuvaat da obezbeduvaat informacii
vo vrska so ponudite ili cenite pred nabavkite (ova }e mu pomogne na
u~tli{tetodagi vr{1 nabavkite na efektiven i transparenten na~in).

VIll. Kontrola

Glavniot instrument {to U~i1li{nite odbori go imaat za sledewe i
kontrola na procesot na nabavki e odobreniot predlog za grant za
u~tli{teto 1 planot za nabavki. Komisijata za nabavki }e gi sproveduva
aktivnostite potrebni za da se osigura deka planot se sledi kako {to e
planirano. Koga }e se utvrdi deka e potrebno da se napravat promeni vo
GRU vo tekot na nekoja odredena godina, ovie promeni mora da se
usoglasat so U~ili1{niot odbor, MON 1 da se odobrat od direktorot na
EKP.
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Prilog1:

Republ 1tka Makedonija
Proekt za modernizacija na obrazovanieto

Pra{alnik za Ocenka na kapacitetite nau~ili{teto da vr{i nabavki

1.

10.

I me/ Adresa na u~ili{teto:
Vid nau~ili{te (osnovno/sredno):

Kratok opis na u~ili{teto (koga e osnovano, kolku u~enici ima,
kolku paralelki):

Broj na vraboteni vklu~eni vo Finansiskoto rabotewe so kratok opis
na nivnite rabotni obvrski (direktor, smetkovoditel,

administrativen personal, ~len nau~ili{niot personal zadol “en za
bilo kakov vid na nabavki na stoki, raboti ili uslugi za u~ili{teto):

Kratok opis na iskustvoto na timot na u~ili{teto vo nabavki na
stoki, raboti il uslugi:

Priroda 1 1znos na nabavkite vo tekot na poslednata Fiskalna godina
(Januari 1, 2002- dekemvri 31, 2002)

Koj e zadol ~en za nabavkite (koj pribira infformacii za stokite,
rabotite 1 uslugite 1 cenite? Koj pregovara za cenata so
dogovara~ite/nabavuva~ite?)

Koj gi potpi{uva dogovorite?

Koj obezbeduva tehni~ka 1 pravna ekspertiza za nabavkite? (Koj gi
pregleduva odlukite da se sklu~i dogovor so odreden
nabavuva~/dogovara~? Koj go pregleduva nacrt dogovorot za da se
osiguradeka jazikot na dogovorot i1 uslovite na dogovorot go
za{tituvaat u~ili{teto?)

Navedete gi glavnite nabavuva~i/dogovara~i od koi u~ili{teto
nabavuvalo stoki/raboti/uslugi vo poslednite dve godini (navedete od
kade e Firmata, dali e privatna ili dr ~avna, goleminata na Firmata
ako e poznata, na primer: malo, sredno, golemo pretprijatie):



11.

12.

13.

14.

15.

16.

Opis na procedurite na nabavki (koi ~ekori se vklu~eni od
donesuvaweto odluka vo vrska so toa { to treba da se nabavi do
potpi{uvaweto na dogovorot) i1 dokumentite koi se koristat za
instrukcii (Zakonot za javni nabavki? Nekoi instrukcii od
Ministerstvoto za obrazovanie i nauka 111 op{tinata? Dali
postojat pi{ani dokumenti koi u~ili{tetomo “edagi koristi zada
se rakovodi kako da gi vr{ 1 nabavkite 1 koi ~ekori trebadagi
sledi?):

Kako se nabavuva potro{ niot materijal kako na primer kancelariska
oprema, rezervni delovi, gorivo zavozilata itn.?

Dali u~ili{teto imapi{ani pravilazanabavki?

Kakvi Formi na dogovor se koristat? (Dali1 u~ili{teto gi koristi
standardnite Formi na dogovor? Dokolku da, koj gi utvrdil ovie
Formi? Samoto u~ili{te? Op{tinata? Ministerstvoto?)

Dal1 postoi komisija za nabavki vo u~i1li{teto? Koi se ~lenovite na
ovaa komisija (navedeto go brojot na ~lenovite i zvaweto/ rabotnoto
mesto)

Drugo (kakvi bilo komentari {to u~ili{tetomo ebi bi sakalodagi

dodade vo vrska so negovoto iskustvo vo nabavkata na dobra, grade " ni
raboti il1 uslugi)
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Prilog2

Grant za razvoj na u~ili{teto

Broj na dogovorot za grantot za u~ili{teto #

Plan za nabavki (datum )
Imenau~ili{teto
VKkupen 1znos na grantot
83% od vkupniot iznos na grantot
Opis na paketot | Procen | Metod za Koj }e ja Planiran | Zabele{ki
(Dogovorot) et iznos | nabavka vr{i datum na
(MKD) nabavkata nabavkata
@) (2 ©) 4 ®) (6)
A. Dobra:
1
2.
3.
Pod-zbir A
B. Raboti:
1.
2.
3.
Pod-zbir B
V. EKP
Konsultantski

uslugi za obuka
na nastavnicite

1.

2.

3.

Pod-zbir V




VKUPNO




Prilog3:
Grant za razvoj nau~i1li{teto

Broj na dogovorot za grantot za u~ili{teto #
Pokana za dostavuvawe ponudi na ceni i rokovi i uslovi na isporakata
Datum:

Do:

1. Pokaneti ste da ja dostavite Va{ata ponuda na ceni za isporakata na
slednive predmeti (videte ja detalnata tehni~ka speciFikacijaprilo ena

kon ovaa pokana:

o)
(2)
©)

2. Mora da ponudite ceni za site predmeti kako odgovor na ovaa pokana.
Ponudite na ceni }e se ocenuvaat za site predmeti zaedno i dogovorot }e se
dodeli na Firmata koja ja ponudi la najniskata proceneta vkupna cena za site
predmeti.

3. Va{ ite ponudi vo baranata Forma treba da se adresiraat i da se
dostavat do:

Telefon:
Faks:
e-mail:

4. Va{ite potpi{ani ponudi treba da se dostavat zaedno so soodvetnata
tehni~ka dokumentacija i katalog/katalozi i drug pe~aten material ili
relevantna informacija za sekoj predmet za koj e ponudena cena, kako {to se
baravo prilo~enite Rokovi i uslovi na isporakata.

5. Krajniot rok za dobivawe na ponudite e:

6. Se prifa}aat 1 ponudi dostaveni preku Faks.

7. Va{ ite ponudi na ceni treba da se dostavat spored slednive
instrukcii:
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(1) CENI: Cenite treba da se navedat vo MKD, posebno da se
navede DDV, vo cenata treba da se vklu~1 cenata na isporakata do
samoto mesto, koe e slednovo:

(adresa na u~ili{teto)

() EMALUAQULNLWLL

Ponudite za kol se odlu~ilo deka zadovolitelno odgovaraat na
tehni~kite specifikacii }e se ocenuvaat preku sporeduvawe na
nivnite ceni kako {to se bara vo posledniot paragra¥. Dogovorot }e
se dodeli na kompanijata koja ja nudi najniskata cena 1 ~1i{to
proizvodi gi zadovoluvaat baranite standardi za tehni~Ki
karakteristiki.

(3) VYALIDNOST NA PONUDATA: Va{ata ponuda treba da bide
validna vo period od 30 dena od krajniot datumot za dostavuvawe na
ponudite nazna~en vo paragra¥ 5 prethodno.

Dopolnitelni inFormacii mo ™ at da se dobijat od:

Telefon:
Faks:
Email:
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ROKOVI 1 USLOVI ZA I1SPORAKATA

1. Rezervni delovi )

Prira~nici ) precizirajte, dokolku e
potrebno

= bi ir~ :
2. Eiksna cena: Cenite nazna~eni vo nalogot za kupuvawe se sigurni i

Fiksni 1 nesepodlo™ ni nanikakvi promeni vo tekot na izvedbata na
dogovorot.

3. Raspored na isporakata: Isporakata trebada bide zavr{ena spored

rasporedot vo nalogot za kupuvawe (dogovorot).
4. Pla}aweto na Fakturata }e se izvr{i po isporakata na dobrata.

5. Garancija: Ponudenite dobra treba da bidat pokrieni so garancija od
proizvoditelot za najmalku od 12 meseci od datumot na isporakata do

kupuva~ot. Ve mol ime nazna~ete go periodot na garancijata i uslovite vo
detali.

6. A nstrukcii za pakuvawe i ozna~uvawe: (da gi nazna~i kupuva~ot)
7. Potrebni tehni~Ki speciFikacii

@ Op{topis
(2) SpeciFi~ni detali i tehni~ki standardi
3 Parametri na izvedbata

Dobavuva~ot go potvrduva usoglasuvaweto so prethodno navedenite

speciFikacii (voslu~aj navarijacii dobavuva~ot da gi navede takvite
varijacii).

8. Neuspeh vo 1zvedbata na rabotata: Kupuva~ot mo e dago otka e
nalogot za kupuvawe dokolku dobavuva~ot ne uspee da gi ispora~a
dobrata, vo soglasnost so gorenavedenite rokovi i uslovi, 1 pokraj

rokot vo traewe od 21 den dadeno od strana na kupuva~ot, bez so toad a
sozdade bilo kakvi obvrski kon dobavuva~ot.
I skreno,

Imenau~ili{teto

Adresa
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Ovlasten potpis

Datum
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Prilog4
Grant za razvoj nau~i1li{teto

Broj na dogovorot za grantot za u~ili{teto #
I zve{taj za evaluacijata - Dobra

Datum na evaluacijata:

1. Imenau~ili{teto
2. Opis na nabavenite dobra
3. Procenet iznos vo MKD vo

P lanot za nabavki

Broj na pokaneti dobavuva~1i

Broj na dobavuva~i koi odgovorile/dostavile ponudi zadobra

4. Dobieni ponudi naceni

Imena Datumna |[Cenavo |[Odgovarana |Pri~ini/komentari

dobavuva~ite dobivawe | MKD tehni~kata za nesoodvetnosta
na (vkupno |specifikacija|(dokolku ima)
ponudata |so DDV) [(da/ne)

1)

2)

3)

5. Rangirawe na ponudite po cena za onie {to gi ispolnuvaat tehni~kite

barawa:

Dobavuva~ Cena vo MKD (vkupno so DDV)

6. I me dobavuva~ot {to ja ponudi | najniskata cena od prifatlivite

ponudi

7. Vkupna cena na dogovorot




8. Datum na dodeluvawe na dogovorot

Imiwa 1 potpisi na~lenovite na komisijata za nabavki:
1)
2)
3)
4)
5)



Prilog5:

NALOG ZA KUPUVAWE'

Predmet;

Vo vrska so Va{ata ponuda br......od ......(datum) dostavuvame do Va{ata

Firmanalog za kupuvawe za 1sporaka na prethodno navedenite dobra, kako
{tosledi:

| E - -

Dabavuva~:

2. Vkupna cena

Vkupna cena na dogovorot vo MKD (so zborovi)

Vkupnata cena vklu~uva DDV.

Br

Opis koli edinica vkupno

~ina

Kovi na isporal

Dobavuva~ot }e ispora~a, instalira (i }e ja testira kancelariskata
oprema) na lokacijata na kupuva~ot do (datum).

kovi i uslovi na plal

Pla}aweto }e se 1zvr{1 vo makedonski denari (MKD), vo rok na trieset
(30) dena po dostavuvaweto na barawe za isplata od dobavuva~ot, zaedno so
potvrdata za priem na dobrata izdadena od kupuva~ot, garancija i druga
soodvetna tehni~ka dokumentacija.

! Treba da se potpi{e vo dva originali, eden za u~ili{teto i eden za dobavuva~ot




.

Periodot na garancijata }e bide dvanaeset (12) meseci. Periodot na

garancijata oFicijalno }e zapo~ne od datumot na potvrdata za priem na
dobrata izdadena od kupuva~ot.

t i odredbi
a) Vifasil
Nitu edna od dogovornite strani nema da se smeta odgovorna za docneweto

vo 1zvr{uvaweto na svoite obvrski poradi vi{asila, {trajkovi,
ograni~en pristap, vojna 111 drugi Faktori nadvor od nejzina kontrola.

b) Arbitra™

Vo slu~aj na spor pome|u kupuva~ot i dobavuva~ot, sporot }e se
razre{ 1 111 arbitriravo soglasnost so zakonite na Republ ika
Makedonija.

Kupuva~ Dobavuva~

potpis potpis
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Prilog6:

I nstrukcii 1 Forma za podgotovka na tehni~ka speci Fikacija za pomali
grade " ni raboti

A. Instrukcii

o Najdete lice zapoznato so grade " ni{tvotoza da i pomogne na
komisijata za nabavki na u~ili{teto (vo slu~aj komisijata da smeta za
potrebno) vo podgotovkata na tehni~kata speciFikacija: prvo vakvo
lice treba da se pobara vo u~il1{natazaednica, t.e. pomeju
nastavnicite, u~ili{niot personal, roditelite zaednicata, i
dokolku nema rezultat komisijata za nabavki treba da pobara pomo{
od EKP/MON;

o Podgotvete ednostavna skica/crte” naoblasta/lokacijata kade treba
dase izar{1 intervencijataso site potrebni dimenzii i merki;

0 Obezbedete narativen opis na rabotite {to e predvideno da se
1zar{at;

0 Navedete gi site aktivnosti/ raboti koi e potrebno da se izvr{at vo
hronolo{ki redosled za da se zavr{at grade " nite raboti;

0 Napravete presmetka na koli~inite namaterijali potrebni za
predvidenite aktivnosti/ raboti;

0 Vrzosnova na prethodnite ~ekori popolnete go Formularot -
Tehni~ka speciFikacijazapomali grade  ni rabote (poslednite dve
koloni se ostavaat prazni za da se popolnat od dobavuva~ot koga }e ja
podgotvuva speciFikacijata).

B. Forma
Tehni~ka speciFikacija za pomali grade " ni raboti

1. Podgotveno od komisijata za nabavki na u~i li{tata so pomo{ na
(ako e potrebno)

2. Skica/ crte” naoblasta/ lokacijaza intervencii:
(Skicatamo e dase napravi so raka i treba pravilno dagi prika uva
lokacijata i vnesenite dimenzii)

3. Opis na potrebnite raboti

(Obezbedete narativen opis naona {to mue potrebno nau~ili{tetood
pomal i grade "ni raboti. Obidete se da opi{ete podetalno {toe
potrebno za ovoj paket so opi{uvawe na site aktivnosti i isto taka i so
uka ™ uvawe na o~ekuvanite rezul tati, t.e. kakva cel treba da se postigne
soovie pomali grade "ni raboti)

4. Lista na aktivnosti i koli~ini

Br. aktivnost koli~ina (m’, edine~na vkupna cena
m’, par~iwa) cena MKD




MKD

Prilog7:

Oglas 1 kriteriumi za kval i Fikacija za zainteresiranite dogovara~1i za
pomal i grade ™ ni raboti

U~ili{te:
Datum:
I me na dogovorot:

1. (Vnesete ja tuka to~ka 3 od popoletiot Formular za tehni~kata
speciFikacijazapomali grade  ni raboti)

Opis na potrebnite raboti

(Obezbedete narativen opis naona {to mue potrebno nau~ili{tetood
pomal i grade "ni raboti. Obidete se da opi{ete podetalno {toe
potrebno za ovoj paket so opi{uvawe na site aktivnosti i1 isto takai so
uka " uvawe na o~ekuvanite rezultati, t.e. kakva cel treba da se postigne
so ovie pomali grade " ni raboti)

2. Za dogovara~ite damo ~at daapliciraat trebanajmalku da gi ispolnuvaat
slednive barawa:

o Postojana rabota vo oblasta na grade " ni{tvoto, posebno vo izgradba
i/ili obnova nazgradi, ku}i i javni ustanovi vo izminatite dve
godini;

o Uspe{no izar{uvawe na najmalku 3 dogovori vo oblasta na
grade " ni{tvoto vo izminatite 3 godini;

0 Soodvetni prostorii za rabota, oprema i rabotilnici;

o Dobri preporaki od prethodni klienti;

o0 Zakonski registrirana Firma od strana na lokalnite vlasti;

3. Zainteresiranite dogovara~i koi gi ispolnuvaat navedenite kriteriumi
zakvalifikacija se pokanuvaat da apliciraat za detalnata tehni~ka

speciFikacijanaslednava adresa:
najdocna do:

4. Detalnata tehni~ka speciFfikacija zaedno so ostanatite rokovi i uslovi,
site zaedno kako eden dokument - Pokana za dostavuvawe ponudi za pomal i
grade " ni raboti }e bide dostavena od u~ili{teto samo do onie dogovara~i
koi gi ispolnuvaat kriteriumite od to~ka 3.




Prilog8:
POKANA ZA PONUDA NA CEN1 - POMAL 1 GRADE@N 1 RABOTI

Datum na izdavawe na pokanata:

Do:

P i1smo za pokana

1. U~ili{teto (u~1li{teto) dobi
u~ili{en grant od Svetska banka/VVladata na Holandija i ima namerada
iskoristi del od sredstvata za prifatlivi pla}awa vo soglasnost so
Dogovorot za koj se 1zdava ovaa pokana.

2. Spored toa, u~i li{teto Ve pokanuva da dostavite ponudi na ceni za
izvr{uvawe na grade " nite raboti opi{ani vo prilogot - tehni~ka
speciFikacija. Videte go prilogot na ovaa pokana za dostavuvawe ponudi.

3. Va{ata ponuda treba da sodr ~ i ponuda na ceni za site aktivnosti
opi{ani vo tehni~kata speciFikacija; cenite treba da bidat navedeni vo

MKD (edine~na 1 vkupna, bez 1 so DDV).

4. Poseti na lokacijata za izvedba na grade ~nite raboti se dobrodojdeni. Za
ovaa cel Ve mol ime kontaktirajte go/ja:

5. Va{ata ponuda vo propi{anata fForma treba da bide nadopolneta so
slednive informacii:

- registracijana Firmata od lokalnite vlasti;

- Inventar na prostoriite za rabota, opremata i1 rabotilnicite {togi
poseduvate;

- Iista na poslednite 5 anga mani vo oblasta na grade " ni{tvoto;

- lista na personalot i nivnite kvaliFikacii;

Preporaki od prethodni klienti so lica za kontakt.

6. Ponudata mora da bide sodr ~ i potpis I pe~at na sekoja strana, da bide
zatvorena vo plik, adresirana i dostavena do slednava adresa:

(ime na u~i1li{teto)

(adresa)

7. Va{ata ponuda treba da bide dostavena najdocna do:
(datum 1 vreme).




8. Va{ata ponuda }e bide validnavo period od trieset (30) dena od datumot
na dostavuvaweto na ponudata.

9. Cenite navedeni vo ponudata se sigurni i Fiksni 1 nema da bidat
podlo ~ni na kakvi bilo prilagoduvawa vo tekot na izvr{uvaweto na
dogovorot.

10. Pla}aweto na Va{ata Faktura }e se izvr{i po zavr{uvaweto na
rabotite vrz osnova na potvrdata za tehni~ki priem potpi{ana od
u~ili{teto za zavr{uvawe na rabotite.

Tehni~ka speciFikacija

(ovde vnesete ja tehni~kata speciFikacija podgotvena od komisijata za
nabavki nau~ili{teto)

iskreno,

(1me na ovlasten potpisnik)



Prilog9:

luaciia - Li arade~ni raboti

Datum:

1. I me nau~ili{teto:

2. Detal 1 za rabotata:

3. Procenet 1znos vo MKD vo

Planot za nabavki

Broj na pokaneti dogovara~i

Broj na dobavuva~i koi odgovorile/dostavi le ponuda za pomal i

grade " ni raboti

4. Dobieni ponudi

naceni

I me na Datumna |[Cenavo |Odgovarana Pri~ini/komentari

dogovara~ot dobivawe | MKD tehni~kata za nesoodvetnosta
na (vkupno |speciFfikacija| (dokolku ima)
ponudata |so DDV) |(da/ne)

1)

2)

3)

5. Rangirawe na ponudite po cena za onie {to gi ispolnuvaat tehni~kite

barawa:

Dobavuva~ Cena vo MKD (vkupno so DDV)

6. I me dogovara~ot {to ja ponudi I najniskata cena od prifatlivite

ponudi

7. Vkupna cena na dogovorot

8. Datum na dodeluvawe na dogovorot

Imiwa i potpisi na~lenovite na komisijata za nabavki:




D
2)

)
5
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Prilog 10:

FORMA NA DOGOVOROT - POMAL I GRADE@N I RABOT

Ovoj Dogovor, sklu~en na den od 20 , 0d strana
na i pome|u (ime 1 adresa na u~ili{teto)
(vo ponatamo{ niot tekst nare~eno Rabotodavecot) i1 (ime i adresana
Dogovara~ot)
vo ponatamo{ niot tekst nare~en Dogovara~ot).

Kade {to Rabotodavecot saka Dogovara~ot da sprovede

(ime 1 1dentiFikacionen broj na Dogovorot vo ponatamo{ niot tekst
nare~en Rabotite)

Rabotite }e se izvr{at vo soglasnost so ponudata na ceni dostavena od
Dogovara~ot vrz osnova na koja e dodelen ovoj dogovor, za izvr{uvawe I
zavr{uvawe naRabotite i1 popravkata na kakvi bilo defekti vo niv.

Sega ovoj Dogovor go svedo~i slednovo:

1. Vo ovoj Dogovor, zborovite 1 1zrazite go imaat istoto zna~ewe kako
{ to soodvetno im e dadeno vo Uslovite za dogovorot na koi se upatuva
vo ponatamo{niot tekst, i }e se smetaat deka go Formiraat i }e se
~itaat 1 tolkuvaat kako del od ovoj Dogovor .

2. Vovrskaso pla}awata {to treba dagi izvr{i Rabotodavecot na
Dogovara~ot kako {to se spomenuva vo ponatamo{ niot tekst,
Dogovara~ot ovde se soglasuva so Rabotodavecot da gi sprovede i
zavr{ i Rabotite 1 nivnite popravki vo soglasnost so site odredbi na
ovoj Dogovor.

3. Rabotodavecot ovde se soglasuva da mu go isplati na Dogovara~ot vo
vrska so sproveduvaweto i zavr{uvaweto na Rabotite i popravkata na
nivnite defekti 1 iznosot utvrden vo Dogovorot il takov drug 1znos
{to }e trebadase isplati spored odredbite na Dogovorot vo vremeto
1 nana~inot utvrdeni so Uslovite na dogovorot.

USLOVI NA DOGOVOROT (UD)
DeFinicii: So masni bukvi se ozna~eni terminite {to se deFiniraat.
- Datum na zavr{uvawe na rabotite e datumot na zavr{uvawe na Rabotite

kako {to e potvrdeno od Rabotodavecot so potpi{uvaweto na potvrdata za
prifa}awe na rabotite.



- Denovi se odnesuva na kalendarski denovi; meseci se kalendarski meseci.
- Defekt e koj bilo del od Rabotite {to ne e zavr{en vo soglasnost so
Dogovorot.

- Period na odgovornost za defektite e edna godina smetano od datumot na
zavr{uvawe na Rabotite.

- Oprema e ma{inite i vozilata na Dogovara~ot privremeno doneseni na
samoto mesto za izgradba na Rabotite.

- Materijali se zalihite, vklu~uvaj}i gi 1 potro{nite materijali, koi
Dogovara~ot gi koristi za vklu~uvawe vo Rabotite.

- Kontrolor na proektote slednovo lice nazna~eno od u~ili{teto 1
odgovorno za kontrola na izvr{uvaweto na Rabotite i1 sproveduvaweto na
Dogovorot (ime na liceto)

- Baraniot datum na zavr{ uvawe na rabotite e datumot na koj se bara
Dogovara~ot da gi zavr{ i rabotite. Baraniot datum na zavr{uvawe na
Rabotite e

- SpeciFikacija zna~i speciFikacija na Rabotite vklu~eni vo dogovorot i
kakva bila izmena i 11 dopolnuvawe napraveno ili odobreno od
Rabotodavecot.

- Mestoto na izvedba na rabotite e

- Datumot na otpo~nuvawe na rabotata e . Toae
krajniot datum na koj Dogovara~ot }e po~ne so sproveduvaweto na Rabotite.
- Jazik 1 zakon. Dogovorot }e bide na makedonski jazik. Zakonot spored koj
}e se rakovodi Dogovorot }e bide soodvetniot zakon/zakoni na Vladata na
Republ 1ka Makedonija.

- Komunikacija. Komunikacijata pome|u dogovornite strani {to se navedeni
vo ovie Uslovi }e bide polnova ™ na samo dokolku e vo pismena Forma. Edno
izvestuvawe }e bide polnova™ no samo koga }e se dostavi.

- Rizici na Dogovara~ot. Od datumot na otpo~nuvaweto na rabotata dodeka
se 1zdade potvrdata za prifa}aweto na popravkata na kakvi bilo defektr,
rizicite od li~ni povredi, smrt ili1 o{tetuvawe na imotot 1 okolniot imot
(vklu~uvaj}i gi, bez ograni~uvawe, Rabotite, materijalite 1 opremata)
pretstavuvaat rizici na Dogovara~ot.

- Rabotite {to treba da se zavr{at do datumot na zavr{ uvawe na rabotite.
Dogovara~ot }e zapo~ne so izvedbata na Rabotite na datumot na otpo~nuvawe
1 }e gi sproveduva Rabotite vo soglasnost so rasporedot na rabotata
dostaven od Dogovara~ot, kako {to }e bide obnoven so odobruvawe na
kontrolorot na proektot, 1 }e gi zavr{1 do baraniot datum na zavr{ uvawe
na Rabotite.

- Bezbednost. Dogovara~ot }e bide odgovoren za bezbednosta na site
aktivnosti na mestoto na izvedbata na rabotata.

- DeFekti. Kontrolorot na proektot }e go izvesti Dogovara~ot za kakvi
bilo deFekti pred krajot na periodot na odgovornost za defektite, koj
zapo~nuva so zavr{ uvaweto na rabotata. Periodot na odgovornost za
defektite }e se prodol " i se dotoga{ do koga ne se popravat defFektite.
Sekoga{ koga }e se dostavi izvestuvawe za defekt, Dogovara~ot }e go
popravi defektot za koj e 1zvesten vo vremenskiot period nazna~en od




strana na kontrolorot na proektot. Dokolku Dogovara~ot ne go popravi
defektot vo vremeto nazna~eno vo 1zvestuvaweto od kontrolorot na
proektot, kontrolorot }e ja proceni cenata za popravka na defektot, i
Dogovara~ot }e go plati ovoj iznos, ili Rabotodavecot }e gi povrati ovie
1znosi preku odzemawe od iznosite {to treba da mu se isplatat na
Dogovara~ot.

- Pla}awa. Na Dogovara~ot }e mu se isplati edna isplata na pau{alen iznos
po potpi{uvaweto na potvrdata za prfa}awe na rabotata.

- Danoci. Dogovara~ot e odgovoren za site danoci vo soglasnost so zakonite
vo Makedonija.

-Vi{asila Kojabilo od dogovornite strani mo e da go prekine Dogovorot
so davawe na izvestuvawe vo traewe na trieset (30) dena na drugata strana za
nastani nadvor od kontrola na taa strana, kako vojna 1 Bo ja sila kako
zemjotresi, poplavi, po "ari itn.

- Razre{uvawe na sporovite. Rabotodavecot i Dogovara~ot }e dadat s# od
sebe da razre{at po prijatelski pat preku direktni pregovori kakvi bilo
nedorazbirawa il sporovi {to proizlegle pome|univspored ili vo vrska
so Dogovorot. Vo slu~aj na ponatamo{ ni nesoglasuvawa koja bilo strana
mo " e da pobara arbitra™ avo soglasnost so zakonot spored koj se rakovodi
Dogovorot. Mestoto kade {to }e se odviva arbitra™ ata }e bide Skopje,
Makedonija.

TEHN 1~KA SPEC I F1KAC 1JA (DA SE VMETNE PRED POTP I { UVAWETO NA
DOGOVOROT)

Rabotodavec Dogovara~

potpis potpis



